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1. O6wue nonoxeHna

1.1. AaomuHuctpauma (ganee — AAMMHWUCTPaAUMA) SBAAETCA CTPYKTYPHbIM MoapasgeneHnem ABTOHOMHOM
HEKOMMEPYECKOW OpraHM3aunn AONOAHUTENbHOrO NpodeccMoHanbHoro obpasoBaHuAa «YHuUBepcuteT Banpaii»
(aanee — OpraHusauums).

1.2. AAMMHUCTPALMA co3zaeTca MNpuKkasom pekTopa OpraHus3aumMm M AencTBYeT Ha OCHOBAaHWWM HACTOALWLEro
MoNOKEHUA, MHBIX NOKANbHbIX HOPMATUBHbIX aKTOB OpraHusaLuMu, a TakXKe AeNCTBYIOLWEro 3aKoOHO4aTeNbCTBa
Poccuiickoit ®egepaumm.

1.3. ADMUHKCTPALMA NOAYMHAETCA HEMNOCPEACTBEHHO pekTopy OpraHnsaumm.

1.4. B cBoell AeATenbHOCTU AAMMHUCTpaUMA PYKOBOACTBYETCA 3aKoHOAATeNnbCTBOM Poccuitckon depepaunu,
YcraBom OpraHu3aumm, HacToALMM MON0KEHNEM U UHBIMW NOKaNbHbIMU HOPMATUBHbLIMK akTamun OpraHnsaumu.

1.5. OcHoBHaA uenb p[eATeNbHOCTU AAMMHUCTPauMM — obecneyeHne 3¢GPEKTUBHOTO GYHKLMOHUMPOBAHUA
OpraHu3auum nytem opraHu3aumm aaMUHUCTPATUBHO-XO3ANCTBEHHOM, GUHAHCOBO-3KOHOMMUYECKOW U KaapoBOM
[eATeNbHOCTY.

2. PyHKuuM AAMUHUCTPaLUN

2.1. OpraHusauma 1 BegeHue genonpomnssoactsa OpraHU3aumu, BKAKOYAA PErMcTpaLLmio, KOHTPO/Ib MCNOAHEHNA
OOKYMEHTOB, apXMBHOE XpaHeHue.

2.2. ObecneyeHne CBOEBPEMEHHOIO M KayecTBEHHOTO MCMONHEHUS PELUEeHUI KOMNErnanbHbIX U eaAUHONMYHbBIX
opraHoB ynpasaeHus OpraHusauuu,

2.3. OpraHu3aums paboTbl NO NAAHMPOBAHMIO U KOHTPOJIIO 33 BbINOHEHWEM NAaHOB PaboTbl OpraHnsaunm.

2.4. BepeHvie byxranTepcKkoro yyerta, coCTaB/IeHUe WM NpeacTaBaeHne GpUHAHCOBOW OTYETHOCTM B YCTAaHOB/IEHHOM
nopszke.

2.5. O6becneyeHne GMHAHCOBO-3IKOHOMMUYECKON aeATenbHOCTM OpraHn3aLmm, BKAOYan 61ogsKeTHOe NAaHMpPOBaHue,
KOHTPO/1b 33 PacXoL0BaHMEM CPeACTB, 3aKN0YEHNE JOrOBOPOB.

2.6. OpraHM3aums M KOHTPO/Ib 3a XO3AMCTBEHHbIM obecneyeHnem aeatenbHocT OpraHusaummn (obecrneveHue
34aHu1A, NnomeleHuii, 060pyaoBaHNA, MHBEHTapPA).

2.7. YnpaBneHue KagpoBbim cocTaBom OpraHusaumu, BKAKYasa noabop, npuem, yBOAbHEHME COTPYAHWKOB,
BeJeHMe KagpoBoi AOKYMEHTAL MU,

2.8. OpraHusauma paboTbl No obecnevyeHMto 6€30MacHOCTU COTPYAHUKOB U umyLecTBa OpraHusaumu.
2.9. ObecneyeHue CBA3M U KOMMYHMKaUMn OpraHnsaumm.

2.10. OpraHuM3auus npuema un obcnykusaHus nocetutenein OpraHusauunu.

2.11. BepeHue 6a3bl JaHHbIX COTPYAHUKOB M 0ByyatoLmxca.

2.12. ObecneuyeHune cobntogeHMA NpaBu BHYTpeHHero pacnopsaaka OpraHmsauuu.

2.13. MoaroToBKa UHPOPMALMOHHbBIX MAaTEPMANOB O AeAaTenbHocTM OpraHM3aumm.



2.14. B3aumopencTeme C rocyfapCTBEHHbIMM OpPraHamuM UM OpraHMsauMaMM MO BOMPOCaM AeATEe/bHOCTU
OpraHusauymm.

2.15. OpraHusaums 1 nposegeHne meponpuatin OpraHmsauuu.

2.16. KoHTposb 3a cobntogeHnem npaBma TEXHUKU 6€30MacHOCTM M NPOTUBOMNOXKAPHON 6e3onacHOCTU.

2.17. ObecnevyeHne OpraHn3aLmm HEOHXOAMMbBIMU KaHLENAPCKMMMN MPUHAANENKHOCTAMWU U MaTepranamum.

2.18. BepeHue peecTtpa 4OroBOPOB M KOHTPAKTOB.

2.19. YnpasneHwue apxmsom OpraHmsauunm.

2.20. NoaroToBKa OTYETHOCTM MO 3anpocam pykosoacTea OpraHusaumu.

2.21. Yyactue B pa3paboTKe I0KabHbIX HOPMATUBHbIX akToB OpraHu3auunn.

2.22. ObecneyeHune 3awmTbl MHGOpmaLmmn OpraHmnsaymu.

2.23. MOHUTOPWHI 3aKOHO4ATENbCTBA M HOPMATMBHbIX aKTOB, Kacatolmxca geatenbHocTu OpraHusaumu.

2.24. B3aumogencreume ¢ gpyrmmm CTPYKTYpPHbIMKU nogpasgeneHmamm OpraHmsauum.

2.25. OpraHumsaums paboTbl no obecneyeHunto KayecTsa 0bpasoBaHUS.

3. CtpykTypa AGMUHUCTPAL UM

3.1. CTpykTypa AGMUHUCTPaLUM onpeaenaeTca NpuKasom pektopa OpraHusaumnm.

3.2. B cocTaB AAMUHUCTPALLMM MOTYT BXOAUTb OTAE/bl, CEKTOPA, rPynmbl U Apyrue noapasaeneHus.

4. PykoBoACTBO AAMUHUCTpaLuei

4.1. AAMUHUCTPaLMEN PYKOBOAUT HavyaNbHUK AAMUHUCTPALLMM, Ha3HaAYaeMblh U 0CBOBOMKAAEMbIA OT A0ANKHOCTU
npuKasom pekTopa OpraHunsaumm.

4.2. HayanbHUK AAMUHUCTPALLMM OTBEYAET 33 OpPraHn3aumnio paboTbl ALMUHUCTPALMM U BbINOSHEHWE BO3/I0XKEHHbIX
Ha Hee PYHKUUN.

5. B3aumopgeicTBue C ApYyrumu CTPYKTYPHbIMU NOAPasAeNeHUAMU

5.1. ADMWHUCTPAUUS B3aMMOAENCTBYET CO BCEMM CTPYKTYPHbIMWM nogpasgeneHuamu OpraHusauum B pamKax
BbIMNO/IHEHWNA CBOUX PYHKLMN.

6. OTBETCTBEHHOCTb

6.1. HayanbHUK AGMUHUCTPALMKN HECET NEePCOHA/bHYI0 OTBETCTBEHHOCTb 33 3P OEKTUBHYIO PaboTy AGMUHUCTPALUN
1 BbINOJIHEHWE BO3/I0XKEHHbIX Ha Hee 3a4au.

6.2. COTpYaAHUKN ALMUHUCTPALMN HECYT OTBETCTBEHHOCTb 3@ BbINOJIHEHNE CBOMX AOJ/IKHOCTHbIX 06S3aHHOCTEN B
COOTBETCTBUM C TPYZAOBbIM 3aKOHOAaTeNbCTBOM Poccuiickoint Pepepaumm u NOKanbHbIMWU HOPMATUBHbBIMU aKTaMu
OpraHusauum.

7. 3aKknouunTenbHble NONOXKEHUA

7.1. HacToswwee MonoxeHne MoxKeT bblTb MUSMEHEHO M AONO/IHEHO NPUKA3oM pekTopa OpraHusauumu.



7.2. HacTtoswee MonoxKeHne BCTyNaeT B CUJy C MOMEHTA ero yTBepXAeHuA pektopom OpraHusaumnm.



